Opilasuurimuse ja praktilise to0 koostamise ja vormistamise nouded.

1. Uldised nouded

PShikooli- ja glimnaasiumiseaduse §31 lg (6) kohaselt tuleb giimnaasiumi l0petamiseks
rahuldavalt sooritada opilasuurimus voi praktiline to0.
Opilasuurimuse ja praktilise t60 ettevalmistamise ja hindamise tingimused ja kord on

kehtestatud haridus- ja teadusministri madrusega nr 62 (12.10.2011).

Kuressaare Tiiskasvanute Gilimnaasiumi Opilasuurimuse vOi praktilise t06 koostavad ja
kaitsevad tildjuhul 11. klassi dppijad.

Oppijad, kes alustavad KTG-s &pinguid 12 .klassis ja kes ei ole eelnevas koolis kaitsnud
Opilasuurimust voi praktilist t60d, teevad seda samadel alustel ja sama ajakavaga nagu 11.kl
oppijad.

Eelnevas koolis kaitstud dpilasuurimused ja praktilised t66d arvestatakse kooli 1dpetamisel.

Opilasuurimusel voi praktilisel t661 voib olla iiks vdi mitu dpilasautorit, kelle panus todsse on
selgelt nédidatud ja eristatav. Kdik autorid peavad osalema Opilasuurimuse voi praktilise t66
esitlemisel. T66 ldbiviimise Oppimiseks ja toetamiseks ldabivad dppijad kursuse ,,Uurimist6o

alused”.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ajakava igaks dppeaastaks kehtestab kooli

direktor késkkirjaga.

2. Moisted
2.1. Opilasuurimus

Opilasuurimus on dppija vdi dppijate poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik t66.
Opilasuurimus pdhjendab probleemivalikut, annab iilevaate uurimuse taustast, piistitab
uurimiskiisimused, pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali
kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jdreldused ja kokkuvdtte,
kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja vdorkeeles. Opilasuurimus on algupérane,
objektiivne ja slisteemne ning uurimuse tulemused on tdendatavad, motestatud ja selgitatud.
Opilasuurimus kajastab dppija uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu iiksnes

refereerimisega.



2.2 Praktiline too

Praktiline t66 on Oppija vOi Oppijate poolt Oppekava raames loodud teos, Opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, Oppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote. Kirjalik
kokkuvdte avab praktilise to0 tausta, ldhtealused ja eesmirgid ning kirjeldab kontseptuaalset

lahendust, t66 aktuaalsust, todprotsessi ja too tulemust.

3. Opilasuurimuse ja praktilise t66 eesmirk

Opilasuurimuse ja praktilise t66 eesmérgiks on dppija loova eneseviljenduse, koostdd ja
iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:

1) uuritava probleemi vai loodava praktilise t66 kohta taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ja analiilisimise oskus;

2) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

3) t00 eesmérgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sOnastamise ning sobiva meetodi
ja analtiiisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

4) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

5) teadusteksti koostamise (eelkdige dpilasuurimuse puhul) oskus;

6) oma tegevuse ja too analiilisimise oskus;

7) t60 korrektse vormistamise oskus;

8) kokkuvotte ja restimee koostamise oskus;

9) t66 kaitsmise oskus.

4. Teema valik

4.1. Too teema valib Oppija kas Opetaja poolt esitatud teemade nimekirjast voi pakub to66
teema Oppija ise, kuid see peab vastama giimnaasiumi riiklikule dppekavale.

4.2. Too algfaasis vOib to0 teema sdnastamine olla laiem, kuid uurimise kéigus see kitseneb

pohiprobleemini, juhtmotiivini.

5. Tooga seotud osapooled

5.1. Juhendaja tegevus

Opilasuurimus on dppija iseseisev t66, mis toimub koostdds juhendajaga. Opilasuurimuse voi
praktilise t60 vastutav juhendaja on kooli tootaja. Lisaks kooli tootajale voib kaasata

juhendaja viljastpoolt kooli.



Juhendaja:

* aitab sOnastada teema ja eesmargi;

* annab suuna teemakohase kirjanduse ja allikate otsimiseks;

* konsulteerib dpilast uurimistdo kdigus;

» jalgib t66 valmimise protsessi.
Juhendamine saab alguse juhendaja ja dppija kokkuleppest. Opetajal on digus keelduda dppija
valitud teemat juhendamast, kui dpetaja ei ole antud valdkonnas asjatundja; kui dppija ei ole

suuteline teema kohta uurimiskiisimusi formuleerima jms.

Juhendajal tuleb hinnata kaitsmisele lubatud t66 valmimise protsessi. Juhendaja heakskiiduta

t00d kaitsmisele ei lubata.

5.2. Oppija tegevus

Opilasuurimus:
» valib kooli dppekavale vastava teema;
* teostab kirjanduslike allikate ja muude materjalide otsingut;
* valib uurimise metoodikad ja jargib neid;
 analiitisib kogutud materjali;
* annab t60 kdigus perioodiliselt aru juhendajale;
* vastutab t00s esitatud andmete digsuse eest;
e vormistab to0 vastavalt nGuetele;
e valmistub kaitsmiseks;
* kaitseb oma t66d.

Praktiline t66:

» valib kooli dppekavale vastava teema;

koostab téoplaani;

e teostab ideekavandi, visandid vms;
e teostab praktilise t60;

e vormistab t00 vastavalt nGuetele;

e valmistub kaitsmiseks;

e kaitseb oma td0d.



5.3. Retsensendi tegevus
* hindab dppija t66 vastavust teemale ja piistitatud eesmérkidele,
* hindab t66 vormistust

» esitab kirjaliku retsensiooni t60 sooritaja(te)le ja kaitsmiskomisjonile.

6. Opilasuurimuse ja praktilise t66 valmimise protsess ning tiihtajad
6.1. Oppija valib dpilasuurimuse voi praktilise t66 teema ja juhendaja.
6.2. T60 plaani koostamine, kirjanduse valik.
6.3. Opilasuurimus algab uurimuse kava viljatootamisest jirgmistes etappides:
* probleemi piistitamine, hiipoteesi esitamine
e uurimuse eesmdrkide ja iilesannete piistitamine
e uurimise objekti ja eseme midratlemine
e uurimise meetodite valik ja viljatootamine
e uurimise ldbiviimine
e andmete to6tlemine, analiiiis, tulemuste ja jérelduste vormistamine
6.4. Praktilise t66 valmimise etapid:
* meeskonnatdo puhul iilesannete vordne ja jdukohane jagamine
* ideekavandi, visandi vms teostamine, ettevalmistamine, tdokoosolekud
» praktilise t66 ldbiviimine
» kokkuvdtete tegmine, tulemuste analiiiis
6.5. Too kirjaliku osa koostamine, korrigeerimine keeleliselt ja vormistamine vastavalt
juhendile.
6.6. T60 esitamise tdhtaeg retsensendile on hiljemalt 2 nddalat enne kaitsmist.
6.7. Kaitsmiskomisjoni litkmetele esitatakse t66 hiljemalt niidal enne kaitsmist.
6.8. Toode kaitsmine toimub kooli komisjoni ees. Tdpne ajakava pannakse paika iga
Oppeaasta
alguses.
6.9. Oppija, kes ei pea kinni kokkulepetest ega protseduurireeglitest, ei saa jooksval

Oppeaastal dpilasuurimust voi praktilist t66d kaitsta.

7. Too maht

7.1. Opilasuurimuse maht on vihemalt 10-15 triikitud lehekiilge (lisaks tiitelleht, sisukord,
kasutatud kirjandus ja lisad).



7.2. Praktilise to6 teostamise kdigus valmiva kirjaliku osa maht on vihemalt 5 triikitud

lehekiilge (lisaks tiitelleht, sisukord, kasutatud kirjandus ja lisad).

8. Opilasuurimuse iilesehitus

Reeglina on Opilasuurimus iiles ehitatud jargnevalt:
1. Tiitelleht

. Sisukord

. Sissejuhatus

. T60 pohiosa

. Kokkuvote

. Voorkeelne resiimee

. Kasutatud allikad

8. Lisad (vajadusel)

~N N Dk~ W

To66 autoril on koostdos juhendajaga Gigus too iilesehitust muuta, kui see on t66 seisukohast

otstarbekas.

8.1 Tiitelleht
Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehel peavad olema vilja toodud:
a) Oppeasutuse nimetus,
b) autori(te) ees- ja perekonnanimi(nimed),
¢) to6 pealkiri
d) t66 iseloom — dpilasuurimus
e) juhendaja ees- ja perekonnanimi
f) t60 valmimise koht ja aasta
Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei panda. Tiitellehe ndidis on

juhendi lisas.

8.2. Sisukord

Sisukord holmab endas koigi lksikute alajaotuste tdielikke pealkirju  koos
lehekiiljenumbritega. Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama t60s
kasutatud liigendustele.

Vt. lisa 2.



8.3. Sissejuhatus sisaldab:

* Teema valiku pdhjendus

* To606 eesmirkide ja iilesannete, uurimismeetodite, objektide ja esemete miiratlus

» Piistitatud hiipotees ja lithike eesmirkide saavutamise mooduse kirjeldus

* To0 etappide kirjeldus

* Iga autori panus mitme autoriga t66 puhul
Sissejuhatuse esimene 101k on tavaliselt mdeldud lugejas huvi dratamiseks. Seal tuuakse vélja
pohjused, miks antud uurimiskiisimused autorit huvitama hakkasid.
Sissejuhatuse 10pus sonastatakse Opilasuurimuse eesmérgid, nendeni joudmise metoodika ja
hiipoteesid. Kui autor soovib t60 valmimisega seoses kedagi tdnada, on seda sobilik teha
sissejuhatuse 16pus.

Sissejuhatuse pikkus ei tohiks iiletada kahte lehekiilge.

8.4. Too6 pohiosa

Pohiosa koosneb tavaliselt kolmest osast.

1. Esimeses osas antakse iilevaade kirjandusest, kus on uuritavat probleemi varem késitletud.
Analtiiisitakse probleemi teemal ldbiloetud materjali. Kirjanduse iilevaates toodud faktid ja
seisukohad peavad olema korrektselt viidatud. Viitamise vormistamise ndouded on toodud
kéesoleva juhendi 10.peatiikis.

2. Uurimuslik osa. Kasutatud metoodika osas kirjeldatakse ja pdhjendatakse dpilasuurimuses
kasutatud materjali kogumise ja analiilisimise meetodeid.

3. Kolmandas osas kirjeldatakse tulemusi, mis on saadud uurimise kidigus. Tulemuste
selgemaks esitamiseks kasutatakse sageli lisaks tekstile illustreerivat materjali (joonised,
tabelid, diagrammid jne). T66 eesmirgi seisukohalt vihem olulised tulemused esitatakse
vajadusel t60 lisa(de)s. Tulemuste osa 10peb Opilasuurimuse pdhjal tehtud jérelduste

esitamisega.

8.5. Kokkuvote

Kokkuvdttes antakse vastus sissejuhatuses piistitatud probleemile. Kokkuvote voi jareldus
sisaldab uurimuse konkreetseid tulemusi, tdestusi voi tdstatatud hiipoteesi timberliikkkamist.
Samuti kirjeldatakse ka tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme. Sissejuhatus ja

kokkuvdte peavad moodustama loogilise terviku. Kokkuvdtte pikkus voiks olla iiks lehekiilg.



8.6. Voorkeelne resiimee
Resiimee on t66 vodrkeelne lithikokkuvdte. Restimee algab t66 tolgitud pealkirjaga ja selles
tuuakse vilja t60 eesmirgid, nendeni joudmise metoodika ning kokkuvottest t66 tulemused ja

jareldused. Resiimee soovituslik maht ei tohiks iiletada iihte lehekiilge.

8.7. Kasutatud allikad

Kasutatud allikateks loetakse t60 koostamisel kasutatud ja viidatud kirjanduslikele ja
internetimaterjalidele.

Koik tekstis esinevad viited peavad olema kasutatud allikate loetelus vilja toodud. Samuti
peavad koiki loetletud allikaid olema tekstis viidatud.

Kasutatud allikate vormistamise nduded on toodud 10. peatiikis.

8.8 . Lisad

Kui tekib vajadus lisada toosse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, paigutatakse see
kasutatud allikate loetelu jarele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pdhiteksti, kuid mille
sidumine sellega pole otseselt vajalik. Néiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised
arvandmed, joonised, tabelid, pildid jne, tekstis olevate jooniste aluseks olnud tabelid ja
kasutatud metoodiliste vahendite ndidised (vt lisa 3). Lisadele peab olema tekstis viidatud.
Lisad tuleb nummerdada ja pealkirjastada (Lisa 1. Pealkiri). Rohkem kui iihe lisa esinemise
puhul tuleb nad ka nummerdada vastavalt tekstis viitamise jirjekorrale. Iga lisa algab uuelt
lehelt. Tekstis tuleb viidata just lisa numbrile, mitte lehekiiljenumbrile. Lisad ja nende

pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras.

9. Praktilise too iilesehitus

Praktiline t66 on Oppija vOi Oppijate poolt dppekava raames loodud teos, Opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvdte. Praktiline t66
voib ldhtuda kooli dppekavast voi olla seotud Oppija igapdevaelu ja —todga. Praktiline t60
vOib olla teostatud meeskonnatdona. Iga dppija panus peab olema selgelt eristatav. Praktilise

t00 teostusega seotud kulud kannab dppija.
Praktiline t66 koosneb to0st ja selle juurde kuuluvast kirjalikust osast. Kirjalik kokkuvate

avab praktilise t00 tausta, ldhtealused ja eesmirgid ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust,

t00 aktuaalsust, toOprotsessi ja too tulemust.



Voimalikud praktilise t66 vormid on jargmised:

1. teos-

kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos voOi1 todde seeria, makett,
moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos(kodulehekiilg, digitaalsed

maalid ja joonistused), Opimapp (t66de kogum) jms;

kirjandus- voi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tolge, ajaleht, dpimapp

(toode kogum) jms;

heliteos: omaloomingulise muusikateose voO1 heliteose esitlus, omaloominguline

heliplaat, kuuldeméing jms;
fotoseeria vdi —jutustus;
film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;

etendus voi nditus: ndidend, kunsti-, kirjandus- v4i fotonditus, temaatiline stend jms

2. tehnoloogiline lahendus: arvutiprogramm, arvutiméng jne

3. oppematerjal: iilesannete kogu koos selgituste ja lahendustega, Opiméngud, interaktiivne

Oppematerjal, dppevideod jne

4. projekt: iirituse (konkursi, kontserdi, néituse, Oppekiigu jne) korraldamine

Praktilise t60 vormide rohkuse tottu ei ole todle seatud véga tipseid ndudeid. Koostdds

juhendajaga tuleb t66 iseloomust 1dhtudes leida kdige sobivamad lahendused.

Reeglina on praktilise t60 kirjalik osa iilesehitatud jargnevalt:

1.

9.

Tiitelleht

. Sisukord
. Sissejuhatus
. Referatiivne osa

2
3
4
3.
5
6
7
8

Tooprotsess

. Kokkuvote

. Vodrkeelne resiimee
. Kasutatud allikad

. Lisad (vajadusel)

Hinnangulehed

To66 autoril on koostdds juhendajaga digus to0 iilesehitust muuta, kui see on t66 seisukohast

otstarbekas.

Jargnevalt esitatakse alapeatiikkides olulisemad nouded t66 osadele.
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9.1. Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehel peavad olema vélja toodud:
a) Oppeasutuse nimetus,
b) autori(te) ees- ja perekonnanimi(nimed),
¢) to6 pealkiri
d) t66 iseloom — praktiline t66
e) juhendaja ees- ja perekonnanimi
f) t66 valmimise koht ja aasta

Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei panda (vt Lisa 1).

9.2. Sisukord holmab endas kdigi iiksikute alajaotuste tdielikke pealkirju koos lehekiilje-
numbritega. Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama to0s

kasutatud liigendustele (vt Lisa 2).

9.3. Sissejuhatus

Sissejuhatuses tutvustatakse praktilise t60 ideed ja vormi. PShjendatakse t60 teostamise
vajalikkust, t60 olulisust ja vadrtuslikkust kindlatele sihtgruppidele.

To6 eesmérk soOnastatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Vajadusel kirjeldatakse to66
eesmdrgi saavutamiseks lébitavaid etappe ja iilesandeid. Kui t60 iilesehitus erineb kooli
juhendis toodust, tutvustatakse sissejuhatuses t60 alaosadeks jaotamise pdohimotteid. Kui

autor(id) soovivad t66 valmimisega kedagi tinada, on seda sobilik teha sissejuhatuse 15pus.

9.4. Referatiivne osa
To0 referatiivne osa sisaldab iilevaadet uuritava probleemiga seotud varem ilmunud allikatest.
Referatiivses osas esitatud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt viidatud. Viitamise

vormistamise nduded on toodud kéesoleva juhendi 10.peatiikis.

9.5. Tooprotsess

Kirjeldatakse, millal, kus, kuidas, mis vahenditega midagi tehti. Mitme autoriga t66 puhul
tuuakse selgelt vidlja rithmatod toimimise pohimdtted ja praktika ning iga autori panus.
Esitatakse t60 tegemise etapid, kasutatud materjalid ja tehnilisi vahendeid ning eelarve (kui
on rahalisi viljaminekuid). Kirjeldatakse {ileskerkinud probleeme ning lahendusi.
Tooprotsessi kohta esitatakse asjakohast pildi ja/voi videomaterjali (kui see on t66 iseloomust
tulenevalt voimalik ning maistlik).

Analiiiisitakse eesmirgist ja tooprotsessist ldhtudes t66 tulemust.
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9.6. Kokkuvate

Kokkuvote algab liihikirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejérel voetakse saadud tulemused
sissejuhatuses sOnastatud eesmirkide kaupa kokku ning tuuakse vilja olulised jareldused.
Koik kokkuvdttes kirjeldatu peab olema eelnevalt to0s késitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvdte peaksid olema kooskolas, moodustades omaette terviku.

Kokkuvdtte pikkus vdiks olla iiks lehekiilg.

9.7. Voorkeelne resiimee
Restimee on t60 voorkeelne lithikokkuvdte. Restimee algab t66 tolgitud pealkirjaga ja selles
tuuakse vilja t60 eesmirgid, nendeni joudmise metoodika ning kokkuvdttest t66 tulemused ja

jéareldused. Reslimee soovituslik maht ei tohiks iiletada {ihte lehekiilge.

9.8. Kasutatud allikad

Kasutatud allikateks loetakse t60 koostamisel kasutatud ja viidatud kirjanduslikele ja
internetimaterjalidele.

Koik tekstis esinevad viited peavad olema kasutatud allikate loetelus vilja toodud. Samuti
peab koigile loetelus olevatele allikatele ka t66s viidatud.

Kasutatud allikate vormistamise nduded on toodud 10.peatiikis.

9.9. Lisad

Kui tekib vajadus lisada t60sse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, paigutatakse see
kasutatud allikate loetelu jarele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pdhiteksti, kuid mille
sidumine sellega pole otseselt vajalik. Naiiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised
arvandmed, joonised, tabelid, pildid jne, tekstis olevate jooniste aluseks olnud tabelid ja
kasutatud metoodiliste vahendite ndidised (vt Lisa 3). Lisadele peab olema tekstis viidatud.
Lisad tuleb nummerdada ja pealkirjastada (Lisa 1. Pealkiri). Rohkem kui iihe lisa esinemise
puhul tuleb nad ka nummerdada vastavalt tekstis viitamise jirjekorrale. Iga lisa algab uuelt
lehelt. Tekstis tuleb viidata just lisa numbrile, mitte lehekiiljenumbrile. Lisad ja nende

pealkirjad tuuakse vélja ka sisukorras.

10



9.10. Hinnangulehed

T66 valmides antakse hinnang 10-pallisel skaalal enda ja oma kaaslaste tegevusele praktilise
t60 teostamisel (vt Lisa 4).

10. Opilasuurimuse ja praktilise t66 vormistamine

10.1. T66 on triikitud valgele A4 formaadis paberile (tekst on vaid lehe iihel poolel) ja
esitatud kaitsmiseks iihes eksamplaris.

Kogu tekst, kaasa arvatud pealkirjad, on musta virvi. T66 vormistamisel on kdige olulisem

stiilitihtsus kogu t60s.

10.2. Tekst on triikitud kirjatiilibis Times New Roman voi Arial tihesuurusega 12 ja reavahega
1,5 vordses laiuses (roopjoondus Align — Justify), lehe formaat (Page Setup, lehekiilje

héélestus) : lilevalt, alt ja paremalt — 2 cm, vasakult — 4 cm. Lehekiiljed on nummerdatud.

10.3. Tool on kindel iilesehitus. Tekst tuleb jaotada peatiikkideks ja alapeatiikkideks. T66
iseseisvad osad (nditeks: sissejuhatus, kirjanduse iilevaade, kokkuvote ja peatiikkide
pealkirjad) alustatakse uuelt lehekiiljelt. Punkti pealkirja 10pus ei ole. Pealkirjadel on
vasakjoondus. Peatiikkide pealkirjade suurus on 16, alapealkirjadel 14 punkti paksus (Bold)
kirjas. Peatiikkide pealkirja ja sellele jirgneva teksti vahele jdetakse kaks tiihja rida, iga
alapealkirja ees on iiks tiithi rida. Alapeatiikid algavad samalt lehekiiljelt. Taandrida ei

kasutata.

10.4. T66 voib sisaldada lisasid (tekstid, tabelid, diagrammid, illustratsioonid jms.). Mahukad
illustratsioonid ja tabelid humanitaarsetes voi1 kunstivaldkonna toddes esitatakse lisadena
kindlas jirjekorras. Vastava jirjekorranumbriga ja pealkirjaga lisad paigutatakse t60s peale

kasutatud kirjanduse loetelu iildiste lehekiiljenumbritega ja mérgitakse sisukorras.

10.5. Tiitelleht on esimene lehekiilg, seda ei nummerdata. Kirjutatakse tdhekujuga Times New

Roman voi Arial suurusega 16-18 (vt. lisa 1).
10.6. Sisukorra lehekiilg on kohe tiitellehe jarel numbriga 2 (vt. lisa 2).
10.7. Kodik osad peale sissejuhatuse ja kokkuvotte peavad olema pealkirjastatud. PShiosa voib

koosneda mitmest peatiikist. Kdik pealkirjad ja alapealkirjad peavad sisukorras olema selles
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jérjestuses ja sOnastuses, nagu nad esitatakse t60s.

10.8. Lehekiiljed on nummerdatud araabia numbritega. Tiitelleht kuulub tildnumeratsiooni.
Triikitud t66 peatiikid on nummerdatud araabia numbritega. Sissejuhatust ja kokkuvotet ei
nummerdata. Alapeatiikid nummerdatakse araabia numbritega vastava peatiiki ulatuses (nt.

3.2. — kolmanda peatiiki teine alapeatiikk).

10.9. Joonisel ja tabelil peab olema number ja pealkiri (teemat, sisu kajastav nimetus).

Tabeli pealkiri paikneb tabeli kohal, joonise pealkiri selle all.

10.10. Viitamine.
Koigile to0s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt vilja
moeldud, tuleb viidata. Vddraste motete esitamist enda omana kisitletakse plagiaadina. Viited
on lihesuguselt vormistatud, otse tekstis imarsulgudes.

» teksti sees viidatakse autori perekonnanimele ning allika ilmumise aastale ja

lehekiiljenumbrile (Marks, 1990:45)

Teiste autorite seisukohad vO1 uurimisandmed esitatakse uurimistdos tsitaatidena voi1
refereeringutena.
Tsitaat on sOnasOnaline véljavite viidatavast tekstist. Tsitaatidena tuuakse vilja eriti ilmekad
vOi huvitavad mdtted voi niited. Tsitaate vOib lithendada voi katkestada, aga seejuures tuleb
viljajdetav koht kindlasti tdhistada (...) mirgiga. Liihendus ei tohi muuta originaalteksti
motet. Tsitaat peab olema jutumaérkides ning 1oppema viitega.
Refereering on peamine kirjanduse allikatele viitamise viis. Sellisel juhul vdetakse teise
autori mote kokku voi jutustatakse iimber oma sOnadega. Refereeringu puhul ei kasutata
jutumirke, kuid tekstist peab olema selgelt ndhtav, kust ithe autori refereering algab ja kus

10peb.

10.11. Kasutatud kirjandus

Allikad reastatakse autorite perekonna nimede jérgi tdhestikulises jarjestuses.
Raamatud: autor(id), pealkiri (triikk), ilmumise koht, kirjastus, ilmumise aasta

Niited: Verzilin, N. Robinsoni jilgedes. Valgus, 1994
Orav, K., Kesa, M., Ilp A. Tasuta tarkvara. Tallinn: Leksiko, 2003
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Artiklid : Autor (id). Artikli pealkiri. Ajakirja, ajalehe voi kogumiku pealkiri, ajakirja nu-

mber ajalehe ilmumise kuupéev, lehekiilg.
Niited: Kello, K. Viike méirgiatlas. Haridus, 2004, 12, 32 — 34,

Veenre, T. Kare ilu. Eesti Ekspress, Reisilisa 06.01.2005, 1.
Oun, A. Geenid meie vastu. Psithholoogia, 2009, 10, 24-27
Teatmeteosed: Teatmeteose pealkiri. [Imumisaasta. (kdide) [lmumiskoht: Kirjastus

Néide: Eesti Entsiiklopeedia. 2003. 12. koide. Tallinn: Eesti Entstiklopeediakirjastus

Oigusakt: akti nimetus, vastuvdtmise aeg, allikas, milles akt ametlikult on avaldatud.
Naide: Perekonnaseadus. 1994. - RT 1, 75, 1326.
Internetimaterjalid: Autor (kui on), artikli pealkiri, materjali tdielik interneti aadress,
materjali kasutamise kuupiev.
Néide: Lepp, Jaan, Elektrooniliste materjalide viitamine
http://www.elektrooniliste_materjalide viitamine.htm. 11.09.2003
Zujev, Viktor Inimese vananemise pohjus

http:// www.vz.ru/news/2009/2/3/252478.html, 24.05.2011

Suuline allikas: Intervjueeritava nimi. Intervjueerija nimi. Intervjueerimise koht, kuupéev.

Néide: Tonu Tamm. Autori intervjuu. Kuressaare, 20.09.2014.

11. Opilasuurimuse ja praktilise t66 retsenseerimine
11.1. Retsensendiks voib olla dpetaja voi ainespetsialist ka viljastpoolt kooli.
11.2. Opilasuurimus vdi praktilise t66 esitatakse retsensendile hiljemalt kaks niidalat enne
to0 kaitsmist. Retsensent esitab kirjaliku retsensiooni t66 koostaja(te)le  ja kooli
kaitsmiskomisjonile hiljemalt néidal enne t66 kaitsmist.
11.3. Retsensioon peab olema 1-2 Ilehekiiljel ja soovituslikult vastama jargmistele
kiisimustele:
« Kas esitatud t60 vastab teemale?
« Kas iilesanded ja metoodika on t66 eesmirgi seisukohast sihipirased?
« Millised on t66 peamised vadrtused? Milliseid uudseid ja omapéraseid momente t66
sisaldab?
« Kas dppija poolt kogutud materjal on piisavalt labi todtatud ja analiiiisitud? Kas
opereeritud materjalil pohinevad dppija tehtud jareldused on piisavalt pohjendatud?
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«  Kui korrektselt on t66 vormistatud?
Kui retsensendil tekib t06ga tutvudes tdpsustamist ndudvaid kiisimusi, tuleb need
retsensioonis eraldi védlja tuua. Eraldi esitatakse kiisimused, millele Oppija vastab t60
kaitsmisel.
11.4. Retsensiooni 10pus on soovitav mérkida dra kokkuvdtlik tagasiside, milles retsensent

hindab t66d.

12. Opilasuurimuse ja praktilise t66 kaitsmine

Kaitsmisele padsevad t66d, millel on juhendaja heakskiit. T66de kaitsmine toimub vastavalt
juhtkonna poolt viljatodtatud plaanile. Opilasuurimuste ja praktiliste toode kaitsmine toimub
viahemalt 3-litkmelise komisjoni ees. Kaitsmisel osalevad t66 juhendaja ja retsensent. T6O

kaitsmisel voivad viibida KTG 6ppijad ja opetajad.

e Kaitsmine algab Oppija suulise ettekandega voi presentatsiooniga (5-10 minutit),
milles selgitatakse lithidalt t66 eesmirki, pohjendatakse teema valikut, esitatakse

tulemused ja jareldused.

* Jérgneb retsensiooni esitamine.
* Autori vastus retsensioonile.
¢ Diskussioon.

* Juhendaja arvamus.

13. Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamine

T66d hindab kooli kaitsmiskomisjon. Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamisel
arvestatakse t60 protsessi, sisu ja vormistamist ning Oppija esinemist kaitsmisel. Arvestatakse
retsensendi arvamust ja juhendaja soovitust. Opilasuurimuse ja praktilise t66 kaitsmine ja
hinne vormistatakse protokollis. Hindamine toimub vastavalt kooli hindamisjuhendile.

Kui opilasuurimust voi praktilist t66d on hinnatud mitterahuldava hindega, antakse dppijale

voimalus korduvaks dpilasuurimuse voi praktilise to6 ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks.
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Lisa 1
Tiitellehe vormistamise naidis

Kuressaare Taiskasvanute Glimnaasium

TOO PEALKIRI
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Mari Kuusk
11. klass

Juhendaja: Jiiri Mand
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Lisa 2
Sisukorra vormistamise néidis

SISUKORD

Sissejuhatus

1. Esimene peatiikk
1.1. Alapeatiikk
1.2. Alapeatiikk

2. Teine peatiikk
2.1. Alapeatiikk

2.1.1. Alapunkt
Kokkuvote
Kirjandus

Lisad

1k 3
1k 4
1k 4
Ik 5
Ik 6
Ik 10
Ik 10
Ik 11
Ik 12
Ik 13



Lisa 3 (1)

Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabeli vormistamine

Materjal Profiili pikkus | _
>15m|=225m [=235m|=45m
Vuugi laius { mm )

Valged PVC-aknad 10 15 20 25
Varvilised PVC-aknad 15 20 25 30
Puitaknad 12-45

Tabel 2. Minimaalsed vuugi laiused aknalengi ja ava kiilgede vahel

Joonise vormistamine

Import septembris

elusloomad,
loomsed tooted rmeh.mas. elekir-
muud (01-05) seadmed (34-85)
20.2% 4.8% 24.7%

keemiatddstuse
toodang (28-38)

transp.vahendid 1%
(13293;) walrn toidukaubad
2 tekstiil oo
rmetallid, mineraalsed ) ki"ﬁult . alkjoogid,
metalltooted tooted (25-37 ekstilioote tubakas (16-24)
(72-83) 5.3% (50-63) 9.3%
8.0% . 6.8%

Allikas: Tollistatistika 1998
Joonis 3. Import september 1998



Lisa 3 (2)

Ulipilaste hinnang vastuvdtu korraldusele

5
4 I 2006/2007 rahulolu
2 m 2007/2008 rahulolu
1 01 2008/2009 rahulolu
0
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Joonis 4. Ulidpilaste hinnang vastuvdtu korraldusele. Autori koostatud



Lisa 4

Hinnanguleht INIMI ot e
Anna hinnang 10-pallisel skaalal enda ja oma kaaslaste tegevusele praktilise t60 teostamisel.
PShjenda! (1- ei osalenud ..... 10- tootas innukalt, oli aktiivne, omas hiid motteid jne)

e Mina ise

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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